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instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt

§ 1. W jednolitym rzeezowym wykazie akt wprowadza sit( nastt(puj,!:eezmiany:

1) Wykresla sit( klast( ,,013":

2) Klasa ,,014" "Organizaeja biurowosei" przeksztalca sit( w klast( ,,013" z rozszerzeniem
klas i otrzymujt( brzmienie:

013 Organizaeja biurowosei

0130 Przepisy kaneelaryjne B25 Be Instrukeja kaneelaryjna.

i arehiwalne instrukeja arehiwalna.
rzeezowy wykaz akt

013-1 Srodki ewideneji i kontroli I B5 Be Dzienniki

obiegu dokument6w korespondenej i
pocztowe ksi'lzki
nadawcze. rejestry
przesylek wartosc.

0132 Formularze i druki B25 Be Wzory

0133 Ewideneja druk6w szkolnyeh BI0 Be Rejestr wydanyeh

(seislego zaraehowania) swiadectw
_ ..

0134 Wzory odeiskowe pieezt(ei B25 - Ewidencja pieczyci i
piecz'ltek wraz ze

, zbiorem ieh odcisk6w.
Zam6wienia i realizaeja

-- przy klasie 230

3) Do symbolu klasyfikaeyjnego ,,023: w rubryee uwagi wprowadza sit( dodatkowy zapis
w brzmieniu "deeyzje administraeyjne" :

023 Sprawy w postt(powaniu IBI0 . Be Decyzje egzekllcyjne.

administraeyj nym
I

decyzje administracyjnc

4) W klasie ,,04" "Informatyka" od symbolu ,,040" do symbolu ,,046" nanosi sit(
poprawkt( do blt(du eyfrowego:

! INFORMATYKA

I I I



040 Projektowanie i wdrazanie BI0 Be Dokumenta<;,ia,

oprogramowania system ow wytyczne i i'nstrukcje

informatyeznyeh
dla uzytkownika

041 Eksploataeja systemow BI0 Be
informatyeznyeh i
oprogramowama

042 Lieeneje na oprogramowanie BI0 Be Okres przechowywania
liczy siy od daty

) wygasniycia :umowy
licencyjnej

043 Bazy danyeh B25 Be

044 Strona internetowa B25 Be Poszczeg61ne pliki
umieszczanp na stronie
powinny by;;
archiwizowane w

I formie elektronicznej
lub wydrukll i
ewidencjonowane w
formie kart 0l2isow~'ch

045 Udostypnianie zbiorow B10 Be \____..,

5) W klasie ,,094" "Badania (monitoring) jakosei praey" zmienia siy oezywisty bl,!d
eyfrowy oraz zmienia siy numeraejy w klasie ezwartego rZydu:

093 Badanie (monitoring) jakosei
praey

0930 Zewnytrzny pomiar jakosei B25 Be Np. badanie dotyczl!ce

praey szkoly stanu oswiaty w
wojew6dztwie

0931 Wewnytrzny pomiar jakosei B25 Be Plany, narzydzia badan,

praey szkoly raporty, sprawozdania

6) W klasie ezwartego rZydu rozszerzonej klasy ,,114" wprowadza siy zapis ,,1140" w
brzmieniu "Nagrody" , a dotyehezasowej klasie ,,1141" nadaje siy now'! tresc:

1140 Nagrody B10 Be Kopie dokllment6w
znajdujl! siy w aktach
osobowych
pracownik6w, nagrody
jllbilellszowe.

1141 Odznaezenia panstwowe, BI0 Be Kopie dokllment6w

samorz'!dowe i inne znajdujl! siy w aktach
osobowych
pracownik6w

7) W uwagaeh w klasie ,,181" dopisuje siy "Udostypnianie informaeji publieznej"

181 Wnioski i informaeje B5 Be Udostypnianie

o zbieraniu, przetwarzaniu informacji publicznej

i udostypnianiu danyeh



8) Dodaje siy klasy ,,182" ,ktora otrzymuje brzmienie:

182 Oehrona informaeji BI0 Be
niejawnyeh

)

9) Prostuje siy blqd eyfrowy w klasie"222" i ,,223", ktore otrzymujq nowe brzmienie oraz
dodaje siy klasy ,,225" nastypujqeej tresei:

222 Najem nieruehomosei i lokali BIO Be Umowy,okres
przechowywania liczy
siy od daty wygasniycia
umowy najmu

223 Czynsze, oplaty, zadluzenia BIO Be Korespondencja
z najemcami

224 Przeglqdy stanu teehnieznego B5 Be Ksiljzka kontroli.

nieruehomosei protokoly przeglljdu

225 Konserwaeja i eksploataeja B5 Be Korespondencja dot.

biezqea budynkow, lokali konserwacji,
zaopatrzenia w energiy

i pomieszezen elektryczmj, wody. gaz.
- - sprawy oswietlenia

ogrzewania, utrzymania
czystosci, dekorowanic,
tlagowanie itp.

10) Prostuje siy blqd eyfrowy w klasie ,,236" nadajqe kolejny poprawny numer ,,233":

1

233 1 Umowy z kontrahentami

11) W uwagaeh w klasie ,,333" dopisuje siy nastypujqC'!:tresc:

333 Zaswiadezenia 0 wysokosei B3 Be Zaswiadczenia

zarobkow o zatrudnieniu
iwynagrodzeniu

12) W klasie ,,360" prostuje siy oezywisty blqd eyfrowy zmieniajqe numeraejy:

361 Obsluga finansowa funduszy BIO Be Opracowania

speejalnyeh zewnytrzne. Okres
przechowywania liczy
siy od momentu utraty
mocy prawnej aktu

362 Obsluga finansowa funduszy B5 Be W obrybie tej klasy

i srodkow z programow mozna dokonac
podzialu wg roznych



i projektow zewnytrznych I projektow

13) Dodaje siy klasy ,;419" nastypuj,!cej tresci:

419 Zwolnienia z zajyc B50 Bc Wnioski, opinie

edukacyjnych i decyzje

)

14) Po symbolu klasyfikacyjnym ,,4305" wprowadza siy now'! klasy czwartego rZydu
,,4306" nastypuj,!cej tresci:

4306 Odroczenie i zwolnienie BI0 Bc Wnioski, opinie

z obowi,!zku szkolnego i decyzje

§ 2. Wykonanie zarz,!dzenia powierza siy samodzielnemu referentowi.

§ 3. Zarz,!dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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