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ZarzCldzenie nr 5/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 65 im. Juliusza Stowackiego w todzi z dnia
6 czerwca 2020 r. sprawie: powotania sktadu Komisji przetargowej odpowiedzialnej za

przygotowanie i przeprowadzenie postc:powania przetargowego na: "Dostawt: i montai sprzt:tu IT
wraz z oprogramowaniem oraz inn ego sprzt:tu multimedia/nego rea/izowanego w romach projektu
"Moda na sukces, czy/i akademia otwartego umyslu" wspoljinansowany przez Unit: Europejskq ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regiona/nego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020. /I

Na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz,1843 ze zm.)

zarzCldzam co nastc:puje

§1
Powofuje komisj~ przetargow<l odpowiedzialn<l za przygotowanie i przeprowadzenie post~powania
w trybie przetargu nieograniczonego kt6rego celem jest wyfonienie wykonawcy dla zadania pod
tytufem" Dostawa i montai sprzt:tu IT wraz z oprogramowaniem oraz innego sprzt:tu
multimedia/nego rea/izowanego w ramach projektu "Moda na sukces, czyli akademia otwartego
umyslu" wspoljinansowany przez Unit: Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regiona/nego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata
2014-2020. ",

§2
SKtAD KOMISJI

1. Przewodnicz<lc<l
2. Czfonkowie

Dorota Poborca
Maria Szczepaniak
Tomasz Olsz6wka
Mafgorzata Sompolinska
§3

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powofania.
2. Prace komisji koncz<l si~, gdy upfyn<lf termin na wnoszenie srodk6w ochrony prawnej, po

wyborze oferty wykonawcy, z kt6rym zostanie zawarta umowa w sprawie zam6wienia
publicznego, z zastrzeieniem art. 94 ust. 3 ustawy, a w przypadku zam6wienia w trybie z
wolnej r~ki, po wynegocjowaniu postanowien takiej umowy lub upfyn<lf termin na wnoszenie
srodk6w ochrony prawnej, po uniewainieniu post~powania.

§4

3. Sekretarz

1. Komisja przygotowuje i przeprowadza post~powanie. z zachowaniem naleiytej starannosci,
zgodnie z przepisami prawa, wiedz<l merytoryczn<l i doswiadczeniem.

2. Komisja podejmuje decyzje zwykf<l wi~kszosci<l gfos6w, w obecnosci co najmniej pofowy jej
sktadu.

3. W przypadku r6wnej liczby gtos6w rozstrzyga gfos przewodnicz<lcego.
4. Kaidy czfonek komisji dysponuje jednym gfosem "za" lub "przeciw". Czfonkowie komisji nie

mog<l wstrzymac si~ od gfosu, a czfonek komisji gfosuj<lcy "przeciwko" przyj~tej przez komisj~
propozycji jest zobowi<lzany niezwfocznie przedstawic swoje stanowisko na pismie. Pisemne
stanowisko czfonka komisji zaf<lczasi~ niezwfocznie do protokofu.
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5. Komisja pracuje na posiedzeniach lub wed tug potrzeb w tryble roboczym
z uzgodnieniem stanowiska komisji na pismie. Na posiedzeniach roboczych nie jest
wymagana obecnose wszystkich cztonk6w komisji, co oznacza ie mogq w niej brae udziat ci
cztonkowie komisji, kt6rych merytorycznie dotyczq omawiane na posiedzeniu zagadnienia.

6. Z posiedzenia komisji, na kt6rej jest podejmowane stanowisko komisji sporzqdza si~ protok6t
w formie pisemnej, zawierajqcy co najmniej:

1) dat~ i miejsce posiedzenia
2) syntetycznie uj~ty przedmiot posiedzenia komisji;
3) podj~te decyzje;
4) list~ cztonk6w komisji biorqcych udziat w posiedzeniu.

o koniecznosci sporzqdzenia protokotu z posiedzenia komisji decyduje przewodniczqcy.
7. Protok6t, 0 kt6rym mowa w ust. 6 akceptujq cztonkowie komisji, kt6rzy brali udziat w

podejmowaniu stanowiska komisji. Dopuszcza si~ moiliwose akceptacji protokotu przez tych
cztonk6w po zapoznaniu si~ z nim w formie e-mail pod warunkiem p6zniejszego uzupetnienia
podpisu pod protokotem.

8. Komisja nie moie ujawniae:
1) liczby ztoionych ofert - do uptywu terminu otwarcia ofe-rt;
2) informacji, kt6rych ujawnienie narusza wainy interes panstwa, waine interesy hand lowe

stron oraz zasady uczciwej konkurencji;
3) informacji zwiqzanych z przebiegiem negocjacji lub badania i oceny ztoionych wniosk6w 0

dopuszczenie do udziatu w post~powaniu lub ofert.
4) innych ustalen i informacji jakie powzi~1i podczas prac komisji, kt6re nie Sq podane do

publicznej wiadomosci.
9. Czynnosci komisji wykonane z udziatem podlegajqcego wytqczeniu z post~powania cztonka

komisji, wobec kt6rego zaistniaty okolicznosci, 0 kt6rych mowa wart. 17 ust.1 ustawy,
naleiy powt6rzye z wyjqtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych, niemajqcych
wptywu na wynik post~powania.

10. Cztonkami komisji nie mogq bye osoby, wobec kt6rych zaistniaty okolicznosci wskazane wart.
17 ust. 1 ustawy. Cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujqce czynnosci w post~powaniu
o udzielenie zam6wienia sktadajq, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztoienie
fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenia 0 braku lub istnieniu okolicznosci,
o kt6rych mowa wart. 17 ust. 1 ustawy.

11. Kierownik zamawiajqcego lub osoba, kt6rej powierzyt czynnosci w post~powaniu,
w razie uzasadnionego podejrzenia, ie pomi~dzy pracownikami zamawiajqcego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez zamawiajqcego, kt6re majq bezposredni lub posredni wptyw na
wynik post~powania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona wart. 17 ust. 1 pkt 2-4
ustawy, odbiera od tych os6b, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztoienie fatszywego
oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej
w przedmiocie okolicznosci, 0 kt6rych mowa w § 17 ust. 1 ustawy. Przed odebraniem
oswiadczenia, kierownik zamawiajqcego lub osdba, kt6rej powierzyt czynnosci w
post~powaniu, uprzedza osoby sktadajqce oswiadczenie 0 odpowiedzialnosci karnej za
ztoienie fatszywego oswiadczenia.

12. Sekretarz komisji lub przewodniczqcy komisji niezwtocznie informuie· cztonk6w komi~!i 0
planowanym terminie posiedzenia.

5
1. Do zadan czlonk6w komisji naleiy w szczeg6lnosci:

1) przygotowanie projekt6w dokument6w niezb~dnych do przeprowadzenia post~powania,
zgodnie z wymogami ustawy oraz przepisami wykonawczymi;

2) przygotowywanie projekt6w wyjasnien tresci SIWZ, w zwiqzku z wniesionymi zapytaniami
wykonawc6w;
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innych os6b dokonujqcych czynnosti w post~powaniuJ oswiadczeri 0 zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, 0 kt6rych mowa wart. 17 ust. 1 ustawy. Przed odebraniem
oswiadczenia, przewodniczqcy uprzedza osoby sktadajqce oswiadczenie 0 odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

11)wnioskowanie do kierownika zamawiajqcego 0 zmiany w sktadzie komisji w uzasadnionych
przypadkach.

2. Do obowiqzk6w cztonka komisji nalezy w szczeg6lnosci:
1) wykonywac swoje zadania z zachowaniem nalezytej starannosci, terminowosci, zgodnie

z przepisami prawa, wiedzq merytorycznq ;
2) ztozyc pisemne oswiadczenie 0 braku istnienia okolicznosci, 0 kt6rych mowa wart. 17 ust. 1

ustawy, niezwtocznie po zapoznaniu si~ w szczeg6lnosci: z ofertami, oswiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawc6w, z zastrzezeniem pkt. 3;

3) w przypadku powzi~cia w toku post~powania wiadomosci 0 zaistnieniu wobec niego
okolicznosci, 0 kt6rych mowa wart. 17 ust. 1 ustawy, zobowiqzany jest niezwtocznie ztozyc
pisemne oswiadczenie 0 zaistnieniu takich okolicznosci oraz przerwac sw6j udziat w pracach
komisji i powiadomic 0 tym fakcie kierownika zamawiajqcego lub osob~ upowaznionq;

4) uczestniczenia we wszystkich pracach komisji, do kt6rych zostaf zobowiqzany;
5) wykonywanie czynnosci zwiqzanych z pracami komisji zleconych przez przewodniczqcego;
6) przygotowanie pod wzgl~dem merytorycznym propozycji odpowiedzi na pytania i zmian

SIWZ;
7) ocena ztozonych ofert lub dokument6w pod wzgl~dem zgodnosci z opisem przedmiotu

zam6wienia;
8) ocena ztozonych ofert lub dokument6w pod wzgl~dem spetniania przez wykonawc6w

warunk6w udziatu w post~powaniu;
9) ocena ofert pod wzgl~dem kryterium pozacenowego;
10) ocena ztozonych ofert i ewentualnych wyjasnieri wykonawc6w w zakresie mozliwosci

wystqpienia razqco niskiej ceny;
11) podpisanie protokotu post~powania oraz innych dokument6w zwiqzanych z prowadzonym

post~powaniem.
3. Do obowiqzk6w sekretarza komisji w szczeg61nosci nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji post~powania, w tym sporzqdzenie protokotu post~powania;
2) prowadzenie dokumentacji post~powania, w tym sporzqdzenie protokotu post~powania;
3) przygotowanie i przekazywanie do publikacji ogtoszeri wymaganych ustawq;
4) udost~pnianie protokotu post~powania oraz innych dokument6w, zgodnie z zasadq jawnosci

post~powania okreslonq w ustawie;
5) w przypadku wniesienia odwotania, niezwtoczne przekazanie jego tresci cztonkom komisji;
6) w przypadku ztozenia przez wykonawc~ informacji 0 niezgodnej z przepisami ustawy

czynnosci podj~tej przez zamawiajqcego lub jej zaniechaniu, niezwtoczne przekazanie jej
tresci przewodniczqcemu komisji i jej cztonkom;

7) Po zakorkzeniu prac komisji sekretarz jest zobowiqzany do:
i. przekazania wymaganych przepisami ogtoszeri;
ii. przedtozenie do zatwierdzenia protokotu post~powania.

§ 7.

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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