
-
FytJchllZt fU CZPOlPOltU
lurop ~§Id __ Pollka
PHj§t~5~"PoDSTAWmVANr 65

im. JuliuUQ S/o~fIO
91·322l6dt ul. Pojezierska 10

tel./fax 42 6515621
NIP 7Z61271374 R£GON OOOUP973

Unll Europ'Jski
tilfOjlfj,kl ~IIU ~ftf

ZarzC\dzenie nr 7/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 65 im. Juliusza Slowackiego w todzi z dnia
5 pazdziernika 2020 r. sprawie: powolania skladu Komisji przetargowej odpowiedzialnej za

przygotowanie i przeprowadzenie post~powania przetargowego na: "Dostaw~ i montai sprz~tu IT
wraz z oprogramowaniem oraz innego sprz~u multimedialnego realizowanego w ramach projektu
"Moda na sukces, czyli akademia otwartego umyslu" wsp6ljinansowany przez Uni~ Europejskq ze
srodk6w Europejskiego FunduszuSpoIecznegow ramach Regionalnego Progromu Operacyjnego

Wojew6dztwa t6dzkiego na lata 2014-2020. II

."

Na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Oz. U. z 2019 r.
poz.1843 ze zm.)

zarzC\dzam co nast~puje

§1
Powotuje komisj~ przetargowCl odpowiedzialnCl za przygotowanie i przeprowadzenie post~powania
w trybie przetargu nieograniczonego ktorego celem jest wytonienie wykonawcy dla zadania pod
tytutem" Dostawa i montai sprz~u IT wraz z oprogramowaniem oraz innego sprz~tu
multimedialnego realizowanego w ramach projektu "Moda na sukces, czyli akademia otwartego
umyslu" wsp6ljinansowany przez Un;~ Europejskq ze srodk6w Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa t6dzkiego na lata
2014-2020. ".

§2
SKtAO KOMISJI

1. PrzewodniczClcCl
2. Cztonkowie

Oorota Poborca
Maria Szczepaniak
Tomasz Olszowka
Matgorzata Sompolinska
§3

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
2. Prace komisji konczCl si~, gdy uptynClt termin na wnoszenie srodkow ochrony prawnej, po

wyborze oferty wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia
publicznego, z zastrzeieniem art. 94 ust. 3 ustawy, a w przypadku zamowienia w trybie z
wolnej r~ki, po wynegocjowaniu postanowien takiej umowy lub uptynClt termin na wnoszenie
srodkow ochrony prawnej, po uniewainieniu post~powania.

§4

3. Sekretarz

1. Komisja przygotowuje i przeprowadza post~powanie z zachowaniem naleiytej starannosci,
zgodnie z przepisami prawa, wiedzCl merytorycznCl i doswiadczeniem.

2. Komisja podejmuje decyzje zwyktCl wi~kszosciCl gtosow, w obecnosci co najmniej potowy jej
sktadu.

3. W przypadku rownej liczby gtosow rozstrzyga gtos przewodniczClcego.
4. Kaidy cztonek komisji dysponuje jednym gtosem "za" lub "przeciw". Cztonkowie komisji nie

mogClwstrzymat si~ od gtosu, a cztonek komisji gtosujClCY"przeciwko" przyj~tej przez komisj~
propozycji jest zobowiClzany niezwtocznie przedstawit swoje stanowisko na pismie. Pisemne
stanowisko cztonka komisji zatClczasi~ niezwtocznie do protokotu.
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5. Komisja pracuje na posiedzeniach lub wedtug potrzeb w trybie roboczym
z uzgodnieniem stanowiska komisji na pismie. Na posiedzeniach roboczych nie jest
wymagana obecnose wszystkich cztonk6w komisji, co oznacza ie mogq w niej brae udziat ci
cztonkowie komisji, kt6rych merytorycznie dotyczq omawiane na posiedzeniu zagadnienia.

6. Z posiedzenia komisji, na kt6rej jest podejmowane stanowisko komisji sporzqdzasi~ protok6t
w formie pisemnej, zawierajqcy co najmniej:

1) dat~ i miejsce posiedzenia
2) syntetycznie uj~ty przedmiot posiedzenia komisji;
3) podj~te decyzje;
4) list~ cztonk6w komisji biorqcych udziat w posiedzeniu.

o koniecznosci sporzqdzeniaprotokotu z posiedzenia komisji decyduje przewodniczqcy.
7. Protok6t, 0 kt6rym mowa w ust. 6 akceptujq cztonkowie komisji, kt6rzy brali udziat w

podejmowaniu stanowiska komisji. Dopuszczasi~ moiliwose akceptacji protokotu przez tych
cztonk6w po zapoznaniu si~ z nim w formie e-mail pod warunkiem p6zniejszegouzupetnienia
podpisu pod protokotem.

8. Komisja niemoie ujawniae:
1) liczby ztoionych ofert - do uptywu terminu otwarcia ofert;
2) informacji, kt6rych ujawnienie narusza wainy interes panstwa, waine interesy handlowe

stron oraz zasadyuczciwej konkurencji;
3) informacji zwiqzanych z przebiegiem negocjacji lub badania i oceny ztoionych wniosk6w 0

dopuszczeniedo udziatu w post~powaniu lub ofert.
4) innych ustalen i informacji Jakie powzi~1i podczas prac komisji, kt6re nie Sq podane do

publicznej wiadomosci.
9. Czynnosci komisji wykonane z udziatem podlegajqcego wytqczeniu z post~powania cztonka

komisji, wobec kt6rego zaistniaty okolicznosci, 0 kt6rych mowa wart. 17 ust.1 ustawy,
naleiy powt6rzye z wyjqtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych, niemajqcych
wptywu na wynik post~powania.

10. Cztonkami komisji nie mogq bye osoby, wobec kt6rych zaistniaty okolicznosci wskazanewart.
17 ust. 1 ustawy. Cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujqce czynnosciw post~powaniu
o udzielenie zam6wienia sktadajq, pod rygorem odpowiedzialnosci kamej za ztoienie
fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenia 0 braku lub istnieniu okolicznosci,
o kt6rych mowa wart. 17 ust. 1 ustawy.

11. Kierownik zamawiajqcego lub osoba, kt6rej powierzyt czynnosci w post~powaniu,
w razie uzasadnionego podejrzenia, ie pomi~dzy pracownikami zamawiajqcego lub innymi
osobami zatrudnionymi przezzamawiajqcego, kt6re maj'l bezposredni lub posredni wptyw na
wynik post~powania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona wart. 17 ust. 1 pkt 2-4
ustawy, odbiera od tych os6b, pod rygorem odpowiedzialnosci kamej za ztoienie fatszywego
oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej
w przedmiocie okolicznosci, 0 kt6rych mowa w § 17 ust. 1 ustawy. Przed odebraniem
oswiadczenia, kierownik zamawiajqcego lub osoba, kt6rej powierzyt czynnosci w
post~powaniu, uprzedza osoby sktadajqce oswiadczenie 0 odpowiedzialnosci kamej za
ztoienie fatszywego oswiadczenia.

12. Sekretarz komisji lub przewodniczqcy komisji niezwtocznie informuje cztonk6w komisji 0
planowanym terminie posiedzenia.

5
1. Do zadancztonk6w komisji naleiy w szczeg6lnosci:

1) przygotowanie projekt6w dokument6w niezb~dnych do przeprowadzenia post~powania,
zgodnie zwymogami ustawy oraz przepisami wykonawczymi;

2) przygotowywanie projekt6w wyjasnien tresci SIWZ, w zwiqzku z wniesionymi zapytaniami
wykonawc6w;
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3) wnioskowanie, w uzasadnionych przypadkach, 0 wprowadzenie zmian do tresci ogtoszenia 0
zamowieniu, SIWZ oraz innych dokumentow niezb~dnych do przeprowadzenia
post~powania;

4) badanie i ocena ztoionych ofert zgodnie z przepisami ustawy, w szczegolnosci:
a) ocena ztoionych ofert lub dokumentow pod wzgl~dem formalnym w tym

nie podlegania przezwykonawc~ wykluczeniu z udziatu w post~powaniu,
b) ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w post~powaniu

o udzielenie zamowienia,
c) ocena spetnienia przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan

okreslonych przezzamawiajqcego,
d) wnioskowanie 0 wezwanie do uzupetnienia:

i. dokumentow potwierdzajqcych spetnianie warunkow udziatu w post~powaniu,
ii. dokumentow potwierdzajqcych, ie oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane

spetniajq wymagania okreslone przezzamawiajqcego,
iii. petnomocnictw,

e) wnioskowanie 0 wezwanie do ztoienia wyjasnien,
f) wnioskowanie 0 poprawienie w tekscie oczywistych omytek pisarskich, omytek

rachunkowych oraz innych omytek, nie powodujqcych istotnych zmian w tresci oferty,
g) wnioskowanie 0 ustalenie, czy oferta zawiera raiClconiskq cen~ w stosunku do przedmiotu

zamowienia;
5) przedstawienie kierownikowi zamawiajqcego lub osobie upowainionej, w szczegolnosci

propozycji:
a) wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewainienia post~powania,
b) wykluczenia wykonawcy,
c) odrzucenia oferty,
6) niezwtoczne analizowanie ztoionych w post~powaniu srodkow ochrony prawnej

przewidzianych ustawCloraz przygotowanie projektu odpowiedzi na odwotanie
lub ewentualnego stanowiska w sprawie;

7) czuwanie nad ochronClinformacji zastrzeionych przezwykonawc~ jako tajemnica
przedsi~biorstwa .

§6
1. Do obowiqzkow przewodniczqcego komisji naleiy w szczegolnosci:

1) kierowanie pracami komisji w sposob pozwalajClcy na sprawne przygotowanie
i przeprowadzenie post~powania;

2) podziat zadan pomi~dzy cztonkow komisji;
3) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
4) podziat prac mi~dzy cztonkow komisji podejmowanych w trybie roboczym;
5) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie informacji, 0 ktorych mowa wart. 86 ust. 3 i 4

ustawy;
6) otwarcie ofert;
7) nadzor nad terminowym i prawidtowym przeprowadzaniem czynnoscl, w trakcie

prowadzonego post~powania oraz przestrzeganiem obowiqzujqcych przepisow;
8) informowanie kierownika zamawiajqcego 0 problemach komisji pojawiajClcychsi~ w toku

post~powania, w tym w przypadku niewywiqzywania si~ cztonka komisji z obowiqzkow
przewidzianych ustawCloraz postanowieniami regulaminu;

9) przedktadanie kierownikowi zamawlaJqcego projektow dokumentow, celem ich
zatwierdzenia, w tym protokotu post~powania.

10) odebranie od wszystkich czfonkow komisji, w tym biegtych (rzeczoznawcow), jesli zostali
powotani oraz kierownika zamawiajqcego lub od osoby przez niego upowainionej oraz od
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innych osob dokonuj(!cvch czynnosti w postE:powaniu, oswiadczen 0 zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, 0 ktorych mowa wart. 17 ust. 1 ustawy. Przed odebraniem
oswiadczenia, przewodnicz(!cy uprzedza osoby sktadaj(!ce oswiadczenie 0 odpowiedzialnosci
karnej za ztoienie fatszywego oswiadczenia.

11) wnioskowanie do kierownika zamawiaj(!cego 0 zmiany w sktadzie komisji w uzasadnionych
przypadkach.

2. Do obowiqzkow cztonka komisji naleiy w szczegolnosci:
1) wykonywac swoje zadania z zachowaniem naleiytej starannosci, terminowosci, zgodnie

z przepisami prawa, wiedzq merytorycznq ;
2) ztoiyc pisemne oswiadczenie 0 braku istnienia okolicznosci, 0 ktorych mowa wart. 17 ust. 1

ustawy, niezwtocznie po zapoznaniu siE: w szczegolnosci: z ofertami, oswiadczeniami lub
dokumentami ztoionymi przez wykonawcow, z zastrzeieniem pkt. 3;

3) w przypadku powziE:cia w toku postE:powania wiadomosci 0 zaistnieniu wobec niego
okolicznosci,o ktorych mowa wart. 17 ust. 1 ustawy, zobowiqzany jest niezwtocznie ztoiyc
pisemne oswiadczenie 0 zaistnieniu takich okolicznosci oraz przerwac swoj udziat w pracach
komisji i powiadomic 0 tym fakcie kierownika zamawiajqcego lub osobE: upowainion(!;

4) uczestniczenia we wszystkich pracach komisji, do ktorych zostat zobowiqzany;
5) wykonywanie czynnosci zwiqzanych z pracami komisji zleconych przez przewodniczqcego;
6) przygotowanie pod wzglE:dem merytorYcznym propozycji odpowiedzi na pytania i zmian

SIWZ;
7) ocena zfoionych ofert lub dokumentow pod wzglE:dem zgodnosci z opisem przedmiotu

zamowienia;
8) ocena ztoionych ofert lub dokumentow pod wzglE:dem spetniania przez wykonawcow

warunkow udziatu w postE:powaniu;
9) ocena ofert pod wzglE:dem kryterium pozacenowego;
10) ocena ztoionych ofert i ewentualnych wyjasnien wykonawcow w zakresie moiliwosci

wystqpienia raiqco niskiej ceny;
11) podpisanie protokotu postE:powania oraz innych dokumentow zwiq,zanych z prowadzonym

postE:powaniem.
3. Do obowiqzkow sekretarza komisji w szczegolnosci naleiy:

1) prowadzenie dokumentacji postE:powania, w tym sporzqdzenie protokotu postE:powania;
2) prowadzenie dokumentacji postE:powania, w tym sporzqdzenie protokotu postE:powania;
3) przygotowanie i przekazywanie do publikacji ogtoszen wymaganych ustawq;
4) udostE:pnianie protokotu postE:powania oraz innych dokumentow, zgodnie z zasadq jawnosci

postE:powania okreslonq, w ustawie;
5) w przypadku wniesienia odwotania, niezwtoczne przekazanie jego tresci cztonkom komisji;
6) w przypadku ztoienia przez wykonawcE: informacji 0 niezgodnej z przepisami ustawy

czynnosci podjE:tej przez zamawiajqcego lub jej zaniechaniu, niezwfoczne przekazanie jej
tresci przewodniczqcemu komisji i jej cztonkom;

7) Po zakonczeniu prac komisJi sekretarz jest zobowiqzany do:
i. przekazania wymaganych przepisami ogtoszen;
ii. przedfoienie do zatwierdzenia protokotu postE:powania.

§ 7.

Zarzqdzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania.
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