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SZKOLA PODSTAWOWA Nr 65
2 imis Juliusza Sloioackiegs.
91-322 t.adz, ul. Pojezierska 10
notel/fax 42 6515628 4,

NIP 7261271374 REGON 000210973
Zarzadzenie nr 8/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 65 im. Juliusza Stowackiego w todzi
z dnia 30 listopada 2020 r. w sprawie: powotania sktadu Komisji przetargowe;j
odpowiedzialnej za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania przetargowego na:
,Dostawe i montaz sprzetu IT wraz z oprogramowaniem oraz innego sprzetu
multimedialnego realizowanego w ramach projektu ,Moda na sukces, czyli akademia
otwartego umystu” wspdifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2014-2020. Znak sprawy: Projekt/Dostawa/02/2020”

Podstawa prawna: zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz.1843 ze zm.)

zarzgdzam co nastepuje

§1

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 65 im. Juliusza Stowackiego w todzi w todzi powotujac sie
na wyzej wymieniong podstawe prawng powotuje komisje przetargowa odpowiedzialng za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w trybie przetargu nieograniczonego
ktérego celem jest wytonienie wykonawcy dla zadania pod tytutem” Dostawa i montaz
sprzetu IT wraz z oprogramowaniem oraz innego sprzetu multimedialnego realizowanego
w ramach projektu ,Moda na sukces, czyli akademia otwartego umystu”
wspdifinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa tdédzkiego na lata 2014-
2020.”.

§2
SKtAD KOMISII
Przewodniczacy:  Dorota Poborca
Cztonkowie: Maria Szczepaniak
Tomasz Olszéwka

Sekretarz : Matgorzata Sompolinska
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§3

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Prace komisji konczg sie, gdy uptynat termin na wnoszenie srodkéw ochrony prawnej,
po wyborze oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie
zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 94 ust. 3 ustawy, a w przypadku
zamowienia w trybie z wolnej reki, po wynegocjowaniu postanowien takiej umowy
lub uptynat termin na wnoszenie $rodkéw ochrony prawnej, po uniewaznieniu
postepowania.

§4
Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie z zachowaniem nalezytej
starannosci, zgodnie z przepisami prawa, wiedzg merytoryczng i doswiadczeniem.
Komisja podejmuje decyzje zwykig wigkszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej
potowy jej sktadu.
W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos przewodniczgcego.
Kazdy cztonek komisji dysponuje jednym gtosem ,za” lub ,przeciw”. Cztonkowie
komisji nie moga wstrzymac sie od gtosu, a cztonek komisji gtosujacy , przeciwko”
przyjetej przez komisje propozycji jest zobowigzany niezwtocznie przedstawié¢ swoje
stanowisko na pismie. Pisemne stanowisko cztonka komisji zatgcza sie niezwtocznie
do protokotu.
Komisja pracuje na posiedzeniach lub wedtug potrzeb w trybie roboczym
z uzgodnieniem stanowiska komisji na pismie. Na posiedzeniach roboczych nie jest
wymagana obecnos¢ wszystkich cztonkéw komisji, co oznacza ze moga w niej braé
udziat ci cztonkowie komisji, ktérych merytorycznie dotycza omawiane na
posiedzeniu zagadnienia.
Z posiedzenia komisji, na ktérej jest podejmowane stanowisko komisji sporzadza sie
protokdt w formie pisemnej, zawierajgcy co najmnie;j:
date i miejsce posiedzenia
syntetycznie ujety przedmiot posiedzenia komisji;
podjete decyzje;
liste cztonkdw komisji biorgcych udziat w posiedzeniu.
O koniecznosci sporzadzenia protokotu z posiedzenia komisji decyduje
przewodniczacy.
Protokét, o ktérym mowa w ust. 6 akceptujg cztonkowie komisji, ktérzy brali udziat w
podejmowaniu stanowiska komisji. Dopuszcza sie mozliwos¢ akceptacji protokotu
przez tych cztonkéw po zapoznaniu sie z nim w formie e-mail pod warunkiem
pdZniejszego uzupetnienia podpisu pod protokotem.
Komisja nie moze ujawniaé:
liczby ztozonych ofert — do uptywu terminu otwarcia ofert;
informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy
handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji;
informacji zwigzanych z przebiegiem negocjacji lub badania i oceny ztozonych
whioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert.
innych ustalen i informacji jakie powzieli podczas prac komisji, ktére nie sg podane do
publicznej wiadomosci.
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Czynnosci komisji wykonane z ‘udziatem podlegajacego wytgczeniu z postepowania
cztonka komisji, wobec ktérego zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, nalezy powtdrzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych, niemajacych wptywu na wynik postepowania.

Cztonkami komisji nie moga byé osoby, wobec ktérych zaistniaty okolicznoéci
wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy. Cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadajg, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej
oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy.

Kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu,
w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub
innymi osobami zatrudnionymi przez zamawiajgcego, ktére majg bezposredni lub
posredni wptyw na wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona
w art. 17 wust. 1 pkt 2-4 ustawy, odbiera od tych oséb, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w
formie pisemnej
w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa w § 17 ust. 1 ustawy. Przed odebraniem
oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w
postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajgce o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Sekretarz komisji lub przewodniczacy komisji niezwtocznie informuje cztonkéw
komisji o planowanym terminie posiedzenia.

§5

1. Do zadan cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, zgodnie z wymogami ustawy oraz przepisami wykonawczymi;
przygotowywanie projektow wyjasnien tresci SIWZ, w zwigzku z wniesionymi
zapytaniami wykonawcow;

whnioskowanie, w uzasadnionych przypadkach, o wprowadzenie zmian do tresci
ogftoszenia o zamowieniu, SIWZ oraz innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania;

badanie i ocena ztozonych ofert zgodnie z przepisami ustawy, w szczegélnosci:

a) ocena ztozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem formalnym w tym

b)
c)

d)

nie podlegania przez wykonawce wykluczeniu z udziatu w postepowaniu,
ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia,
ocena spetnienia przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego,
whioskowanie o wezwanie do uzupetnienia:
i. dokumentéw  potwierdzajgcych  spetnianie  warunkéw  udziatu w
postepowaniu,
ii. dokumentéw potwierdzajacych, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego,
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iii. petnomocnictw,
whioskowanie o wezwanie do ztoZenia wyjasnien,
whnioskowanie o poprawienie w tekscie oczywistych omytek pisarskich, omytek
rachunkowych oraz innych omytek, nie powodujgcych istotnych zmian w tresci
oferty,
whioskowanie o ustalenie, czy oferta zawiera raigco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia;
przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego lub osobie upowaznionej, w
szczegdlnosci propozycji:
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania,
wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty,
niezwtoczne analizowanie ztozonych w postepowaniu srodkéw ochrony prawnej
przewidzianych ustawg oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na odwotanie
lub ewentualnego stanowiska w sprawie;
czuwanie nad ochrong informacji zastrzezonych przez wykonawce jako tajemnica
przedsigbiorstwa.

§6

1. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

kierowanie pracami komisji w sposdéb pozwalajagcy na sprawne przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania;

podziat zadar pomiedzy cztonkdéw komisji;

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

podziat prac miedzy cztonkéw komisji podejmowanych w trybie roboczym;
bezposrednio przed otwarciem ofert podanie informacji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 314 ustawy;

otwarcie ofert;

nadzér nad terminowym i prawidtowym przeprowadzaniem czynnosci, w trakcie
prowadzonego postepowania oraz przestrzeganiem obowigzujgcych przepisow;
informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach komisji pojawiajacych sie w
toku postepowania, w tym w przypadku niewywigzywania sie cztonka komisji z
obowigzkéw przewidzianych ustawg oraz postanowieniami regulaminu;
przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektow dokumentéw, celem
ich zatwierdzenia, w tym protokotu postepowania.

10) odebranie od wszystkich cztonkéw komisji, w tym biegtych (rzeczoznawcéw), jesli

zostali powofani oraz kierownika zamawiajgcego lub od osoby przez niego
upowaznionej oraz od innych oséb dokonujgcych czynnosci w postepowaniu,
oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy. Przed odebraniem oswiadczenia, przewodniczacy uprzedza osoby
sktadajagce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztoienie fatszywego
oswiadczenia.

11) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zmiany w skfadzie komisji w

uzasadnionych przypadkach.

2. Do obowigzkdw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

Projekt ., Moda na sukces czyli akademia otwartego umystu™
wspolfinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020



1)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

gt':;,‘:;g‘,iii g o o [ e n
wykonywaé¢ swoje zadania z zachowaniem nalezytej starannosci, terminowosci,
zgodnie z przepisami prawa, wiedzg merytoryczng ;

ztozyé pisemne oswiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, niezwtocznie po zapoznaniu sie w szczegdlnosci: 2z ofertami,
oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcéw, z zastrzezeniem pkt
3;

w przypadku powziecia w toku postepowania wiadomosci o zaistnieniu wobec niego
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, zobowigzany jest niezwtocznie
ztozy¢ pisemne oswiadczenie o zaistnieniu takich okolicznosci oraz przerwaé swdj
udziat w pracach komisji i powiadomi¢ o tym fakcie kierownika zamawiajgcego lub
osobe upowazniong;

uczestniczenia we wszystkich pracach komisji, do ktérych zostat zobowigzany;
wykonywanie czynnosci zwigzanych 2z pracami komisji zleconych przez
przewodniczgcego;

przygotowanie pod wzgledem merytorycznym propozycji odpowiedzi na pytania i
zmian SIWZ;

ocena ztozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z opisem
przedmiotu zamdwienia;

ocena ztozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem spetniania przez wykonawcéw
warunkoéw udziatu w postepowaniu;

ocena ofert pod wzgledem kryterium pozacenowego;

10) ocena ztozonych ofert i ewentualnych wyjasniert wykonawcdédw w zakresie mozliwosci

wystgpienia razaco niskiej ceny;

11) podpisanie protokotu postepowania oraz innych dokumentéw zwigzanych z

prowadzonym postepowaniem.

3. Do obowigzkéw sekretarza komisji w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prowadzenie dokumentacji postepowania, w tym sporzadzenie protokotu
postepowania;
prowadzenie dokumentacji postepowania, w tym sporzadzenie protokotu
postepowania;
przygotowanie i przekazywanie do publikacji ogtoszert wymaganych ustawg;
udostepnianie protokotu postepowania oraz innych dokumentéw, zgodnie z zasadg
jawnosci postepowania okreslong w ustawie;
w przypadku wniesienia odwotania, niezwtoczne przekazanie jego tresci cztonkom
komisji;
w przypadku ztozenia przez wykonawce informacji o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjetej przez zamawiajgcego lub jej zaniechaniu, niezwtoczne przekazanie
jej tresci przewodniczacemu komisji i jej cztonkom;
Po zakonczeniu prac komisji sekretarz jest zobowigzany do:

przekazania wymaganych przepisami ogtoszen;

przedtozenie do zatwierdzenia protokotu postepowania.

§7.
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